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국립경국대학교 K-하이테크 플랫폼

「8월 재직자 대상 인공지능 교육」

운영 계획

국립경국대학교 K-하이테크플랫폼



○ 8월 공무직 근로자 대상 교육 일정 및 내용

강 의 명 「AI 리터러시 역량 강화 교육」
일 정 8월 12일(화) 4H/day (14:00~18:00)

구 분 재직자 디지털 교육
제 출 서 류 재직증명서류 (재직증명서, 4대보험가입증명원 등)
목 적  및
기 대 효 과

AI 기술에 대한 이해를 바탕으로 업무에 필요한 인공지능 리터러시 역량을 

강화함으로써 업무효율을 높일 수 있다.
활 용 툴 ChatGTP, 엑셀, 한글 등

구 성

· 실무 문서 유형별 생성형 AI 활용법

· 공지문, 안내문, 가정통신문 쉽게 만들기

· 상황별 실무 문서 활용방법

· 엑셀 업무도 AI로 쉽게

· AI로 수식 생성 및 데이터 요약

· 표 정리, 요약, 보고서 문장 작성

· AI로 엑셀 데이터 시각화

강 의 명 「AI를 활용한 SNS 콘텐츠 디자인」
일 정 8월 13일(수) 4H/day (14:00~18:00)

구 분 HRD 훈련
제 출 서 류 개인정보 제공 및 활용 동의서 (신청 시 양식 다운로드)
목 적  및
기 대 효 과

AI 도구를 활용하여 현장에서 반복되는 교육을 주제로 한 영상 콘텐츠를 

쉽게 제작함으로써 업무 효율을 높일 수 있다.
활 용 툴 ChatGTP, 캡컷 등

구 성

· 생성형 AI 이해

· 캡컷 앱 또는 웹 실습

· 사진 업로드 후 자동 영상 생성

· 영상 자르기(컷 편집)와 순서 조정

· 텍스트 자막과 타이틀 삽입

· 배경음악(BGM) 및 효과음 삽입

· 장면 전환 효과 적용

· 썸네일과 영상 마무리 화면 만들기.

· AI 활용 시 주의점 안내

모 집 인 원 공무직 근로자 20명 (선착순 모집)

신 청 방 법 K-하이테크플랫폼 홈페이지 개별 신청 (www.anudp.com)

장 소 AI STATION –안동시 경북대로423, 설광빌딩 303호(옥동)



○ 재직자 대상 AI를 활용한 데이터 분석 & 엑셀 자동화 강의 일정 및 내용

강 의 명
「피벗테이블과 차트로 시작하는 

AI 기반 데이터 분석 & 시각화」
일 정 8월 5~6일(화-수) 2H/day (19:00~21:00)

구 분 재직자 디지털 교육
제 출 서 류 재직증명서류 (재직증명서, 4대보험가입증명원 등)
목 적  및
기 대 효 과

생성형 AI의 도움을 받아 엑셀 업무를 자동화할 수 있다.

활 용 툴 ChatGTP, 엑셀 등
대 상 초급~중급 수준의 디지털 리터러시 및 코딩 경험이 있는 재직자 및 CEO

구 성

생성형 AI활용 자료분석 및 시각화
-데이터 분석을 위한 고급 함수 실습

-대시보드의 엔진이 되는 피벗 테이블 만들기

-피벗 테이블을 활용한 차트 만들기

-도형과 데이터 연결  UI 설계 및 구현

강 의 명
「프롬프트와 VBA로 구현하는 

엑셀 자동화의 기초」
일 정 8월 11~12일(월-화) 2H/day (19:00~21:00)

구 분 재직자 디지털 교육
제 출 서 류 재직증명서류 (재직증명서, 4대보험가입증명원 등)
목 적  및
기 대 효 과

생성형 AI의 도움을 받아 엑셀 업무를 자동화할 수 있다.

활 용 툴 ChatGTP, 엑셀 등
대 상 중급 수준의 디지털 리터러시 및 코딩 경험이 있는 재직자 및 CEO

구 성

엑셀 VBA를 통해 배우는 업무 자동화 기초
-프롬프트 엔지니어링 기초

-VBA 활용을 위한 환경 설정

-인터랙티브 차트에 대한 이해 및 데이터 시각화

-판매 데이터를 활용한 매출 분석 및 인사이트 도출

모 집 인 원 재직자 및 CEO 20명 (선착순 모집)

신 청 방 법 K-하이테크플랫폼 홈페이지 개별 신청 (www.anudp.com)

장 소 디지털융합교육실 –경국대 예천캠퍼스 청남관 303호(예천)



강 의 명
「AI와 함께 만드는 

보고서 자동화 & 데이터 전처리 실전」
일 정 8월 18~19일(월-화) 2H/day (19:00~21:00)

구 분 재직자 디지털 교육
제 출 서 류 재직증명서류 (재직증명서, 4대보험가입증명원 등)
목 적  및
기 대 효 과

생성형 AI의 도움을 받아 엑셀 업무를 자동화할 수 있다.

활 용 툴 ChatGTP, 엑셀 등
대 상 중급 수준의 디지털 리터러시 및 코딩 경험이 있는 재직자 및 CEO

구 성

생성형 AI활용 업무 효율 고도화
-사용자 폼 만들기

-데이터 입력, 수정, 삭제 자동화

-데이터 유효성 검사를 통한 양식 자동 채우기

-버튼 클릭으로 양식 출력하기

강 의 명
「대시보드부터 종합 자동화까지: 

생성형 AI 실전 프로젝트」
일 정 8월 25~26일(월-화) 2H/day (19:00~21:00)

구 분 재직자 디지털 교육
제 출 서 류 재직증명서류 (재직증명서, 4대보험가입증명원 등)
목 적  및
기 대 효 과

생성형 AI의 도움을 받아 엑셀 업무를 자동화할 수 있다.

활 용 툴 ChatGTP, 엑셀 등
대 상 중급 수준의 디지털 리터러시 및 코딩 경험이 있는 재직자 및 CEO

구 성

생성형 AI 활용 실전 업무 응용
-ChatGPT를 활용한 엑셀 전처리 

-회사 서식에 맞춘 보고서 자동 생성

-실전 데이터분석 대시보드 실습

-실전 프로젝트 및 종합 실습 

모 집 인 원 재직자 및 CEO 20명 (선착순 모집)

신 청 방 법 K-하이테크플랫폼 홈페이지 개별 신청 (www.anudp.com)

장 소 디지털융합교육실 –경국대 예천캠퍼스 청남관 303호(예천)



○ 재직자 대상 실무 문서 작성 역량 강화 강의 내용

강 의 명 「AI를 활용한 기획서 작성법」

목 적  및
기 대 효 과

AI를 활용한 문서작성 도구를 익혀 사업계획서 초안부터 완성까지의 과정을 

효율적이고 체계적으로 수행할 수 있는 역량을 기른다.

활 용 툴 ChatGTP 등

대 상 재직자 및 CEO

구 성

AI와 계획서 이해
AI와 문서작성의 개요

기획서와 계획서의 기본 구조 이해

AI로 계획서 작성
AI에게 계획서 초안 요청하기

초안 수정 및 완성도 높이기

강 의 명 「보고서 작성을 위한 AI 활용법」

목 적  및
기 대 효 과

AI 기반 요약 및 정리 기술을 통해 업무 결과를 명확하고 설득력 있게 

보고서로 표현하는 실무 능력을 강화한다.

활 용 툴 ChatGTP 등

대 상 재직자 및 CEO

구 성

AI와 보고서 이해
보고서란? 보고서 종류와 구성요소

AI를 활용한 요약 및 정리 기술

AI로 보고서 작성
템플릿 기반 보고서 작성 실습

AI 생성 문서 검토 및 마무리

모 집 인 원 재직자 및 CEO 20명 (선착순 모집)

신 청 방 법 K-하이테크플랫폼 홈페이지 개별 신청 (www.anudp.com)

장 소 AI STATION –안동시 경북대로423, 설광빌딩 303호(옥동)



○ 2025년 하반기 인공지능 교육 일정(예정)



○ 교육 장소 안내

① AI STATION : 경북 안동시 경북대로 423, 303호(설광빌딩)

국립경국대학교 K-하이테크플랫폼 위치

주차장입구
약도 건물 전경

 ② AI융합교육실 : 국립경국대학교 학생회관 505호 

③ 디지털융합교육실 : 경국대 예천캠퍼스 청남관 303호


